
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Stellengesuch für die  
Praxis Wil 

Ihre Bewerbung an  

Orthopädie Rosenberg 

Sandra Galliker 

Personal-Fachfrau mit eidg. FA 

Rorschacher Strasse 150 

9000 St.Gallen 

 

Auskünfte 

Sandra Galliker 

Tel. +41 71 242 40 61 

sandra.galliker@orh.ch 

www.orh.ch 

 

Leitende MPA/ 
Medizinische Praxiskoordinator/in MPK  
80 - 100 % 
 
Für unsere Praxis in Wil suchen wir per 01.02.2024 oder nach Vereinbarung 
eine leitende Medizinische Praxisassistentin.  
 
Zu Ihren Aufgaben gehören:  
 

 Direkte Führung des MPA Teams am Standort Wil (5 Mitarbeiterinnen) 

 Sicherstellung einer optimalen Praxisorganisation, Übernahme der 
Ressourcen – und Einsatzplanung 

 Einführung von neuen Mitarbeitenden 

 Führen von Mitarbeitergesprächen und Sicherstellung des 
Kommunikations- und Informationsflusses im Team 

 Bindeglied zur Standort- und Personalleitung sowie zu den Teamleitungen 
an anderen Standorten 

 Sprechstundenassistenz für  insgesamt  7 Ärzte  
Orthopädische Chirurgie/Handchirurgie/Neurochirurgie 

 Postoperative Fadenentfernungen, Verbandswechsel, Assistenz bei 
Punktionen sowie kleinen ambulanten Eingriffen,  
Gipsen,  Eigenbluttherapie (ACP) sowie Bestellung und Bewirtschaftung 
von Medikamenten/Bandagen/Hilfsmitteln. 

 Die Anfertigung von digitalen Röntgenbildern des gesamten Skeletts und 
deren Leistungsabrechnung 

 
Unsere Anforderungen:  
 

 Abgeschlossene Berufsausbildung als MPA mit EFZ 

 Fachausweis MPK leitende Richtung oder mehrere Jahre Berufserfahrung 
als Teamleiter/in 

 Erfahrung in digitaler RX Diagnostik (Zertifikat Dosisintensives Röntgen von 
Vorteil) 

 Interessiert im Fachgebiet der Orthopädischen Chirurgie  

 Selbständige, dienstleistungsorientierte und durchsetzungsstarke 
Persönlichkeit 

 
Es erwartet Sie: Eine spannende Führungsaufgabe mit Eigenverantwortung. 
Zeitgemässe Anstellungsbedingungen, eine angenehme Arbeitsatmosphäre,  
5 Wochen Ferien und andere Fringe Benefits, keine Arbeitseinsätze am 
Samstag und Sonntag, eine moderne Praxisinfrastruktur sowie ein gut 
eingespieltes Team. 
 
Bewerben Sie sich direkt online für die Stelle.  

Bei Fragen steht Ihnen Sandra Galliker gerne zur Verfügung. 

  


