
            
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stellengesuch für die  
Praxis Silberturm 

Ihre Bewerbung an  

Orthopädie Rosenberg 

Sandra Galliker 

HR-Fachfrau mit eidg. FA 

Rorschacher Strasse 150 

9000 St.Gallen 

 

Auskünfte 

Sandra Galliker 

Tel. +41 71 242 40 61 

Sandra.galliker@orh.ch 

www.orh.ch 

Arztsekretär/in 80 % 
 
 
Gewünschter Stellenantritt: nach Vereinbarung 
 
Für unsere Schreibabteilung im Silberturm suchen wir eine engagierte 
Arztsekretärin oder eine Medizinische Praxisassistentin mit 
Schreiberfahrung. Zusätzlich sind Springereinsätze in unserer Operations- 
und Koordinationsstelle Teil des Tätigkeitsgebiets.  
 
Zu Ihren Aufgaben gehören:  
 Die lückenlose Führung der Krankengeschichten, das  Schreiben 

von  sämtlichen Operationsberichten, Gutachten, 
Versicherungszeugnissen und Hausarztberichten ab Diktat 

 Die Abrechnung von medizinischen und paramedizinischen Leistungen 
 Die Nachführung von Statistikdaten 
 Die Koordination der ambulanten und stationären Operationstermine 
 Die Bearbeitung sämtlicher OP Anmeldungen aller Praxisstandorte 

 
 
Unsere Anforderungen:  
 Abgeschlossene Weiterbildung als Arztsekretärin oder abgeschlossene 

Berufslehre als Medizinische Praxisassistentin mit Schreiberfahrung 
 Von Vorteil ist eine medizinische Grundausbildung 
 Fundierte Kenntnisse der medizinischen Terminologie 
 Ein stilsicheres Deutsch sowie gute EDV Anwenderkenntnisse 
 Interessiert im Fachgebiet der Orthopädischen Chirurgie, Handchirurgie 

und Neurochirurgie 
 Selbstständige und flexible Arbeitsweise 

 
Es erwartet Sie: Eine Hintergrundarbeit ohne Patientenkontakt. 
Zeitgemässe Anstellungsbedingungen, eine angenehme 
Arbeitsatmosphäre, flexible Arbeitszeiten mit einem Homeofficeanteil,  
5 Wochen Ferien und eine Fülle von zusätzlichen  Fringe Benefits, keine 
Arbeitseinsätze am Samstag und Sonntag, eine moderne 
Praxisinfrastruktur sowie ein gut eingespieltes Team.  
 
Bewerben Sie sich direkt online für die Stelle. Bei Fragen steht Ihnen Sandra 

Galliker gerne zur Verfügung. 

 
Orthopädie Rosenberg  

Rorschacher Strasse 150 

9000 St.Gallen 

 

Tel. +41 71 242 40 40 

Fax +41 71 242 40 49 

 


