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ORTHOPADIE
ROSENBERG

Bewegt seit 1984.

Arztsekretar/in 80 %

Gewdlnschter Stellenantritt: nach Vereinbarung

Flr unsere Schreibabteilung im Silberturm suchen wir eine engagierte
Arztsekretarin oder eine Medizinische Praxisassistentin mit
Schreiberfahrung. Zuséatzlich sind Springereinsatze in unserer Operations-
und Koordinationsstelle Teil des Tatigkeitsgebiets.

Zu lhren Aufgaben gehoren:
e Die lickenlose Fihrung der Krankengeschichten, das Schreiben
von samtlichen Operationsberichten, Gutachten,
Versicherungszeugnissen und Hausarztberichten ab Diktat
e Die Abrechnung von medizinischen und paramedizinischen Leistungen
e Die Nachfihrung von Statistikdaten
e Die Koordination der ambulanten und stationaren Operationstermine
e Die Bearbeitung sdmtlicher OP Anmeldungen aller Praxisstandorte

Unsere Anforderungen:

e Abgeschlossene Weiterbildung als Arztsekretarin oder abgeschlossene
Berufslehre als Medizinische Praxisassistentin mit Schreiberfahrung

e Von Vorteil ist eine medizinische Grundausbildung

e Fundierte Kenntnisse der medizinischen Terminologie

e Ein stilsicheres Deutsch sowie gute EDV Anwenderkenntnisse

e Interessiert im Fachgebiet der Orthopadischen Chirurgie, Handchirurgie
und Neurochirurgie

o Selbststandige und flexible Arbeitsweise

Es erwartet Sie: Eine Hintergrundarbeit ohne Patientenkontakt.
Zeitgemasse Anstellungsbedingungen, eine angenehme
Arbeitsatmosphare, flexible Arbeitszeiten mit einem Homeofficeanteil,
5 Wochen Ferien und eine Fille von zusatzlichen Fringe Benefits, keine
Arbeitseinsdtze am Samstag und Sonntag, eine moderne
Praxisinfrastruktur sowie ein gut eingespieltes Team.

Bewerben Sie sich direkt online fir die Stelle. Bei Fragen steht lhnen Sandra
Galliker gerne zur Verfligung.
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